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  كیفیة تسجیل المواد
ONLINE  

  

   :الإجراءات

 : قبل عملیة الدخول على نظام القبول والتسجیل-١
،وعلیھ ) إیقاف/یمنع الطالب من تسجیل مواد في حالة وجود  ملاحظات(من التسجیلطالب وقف على العدم وجود ملاحظات من  التأكد -

   .مراجعة التسجیل

  
  
      :     الدخول على  تسجیل المواد -٢
  
  : المادة المراد تسجیلھا لأي تصنیف تابع لھا ضمن خطة الطالب  معرفة-   

  

  :جدول تصنیف المادة 
  
  
  

                
   
  
   

   :مثال
  

   .      متطلب جامعة إجباريھا،  تصنیف) ٠٠٠٠١٠٠ (علوم عسكریة
       .إجباري متطلب جامعة / المناسبصنیفیختار الطالب الت -

  .من ضمنھا ) علوم عسكریة(تالي تظھر المادة ال وب.د التي لم یدرسھا الطالب في ھذا التصنیف بناءً على خطتھتظھر الموا   
  

   :المطروحةمواد الجدول 

  
  

    :ملاحظة
  كما ھو واضح في الشكل       .  في الجدولطروحةم المواد اللإظھار scroll bar)(أمكانیة استخدام  * 
  

  :في جدول المواد المطروحة یكون السبب ) الموجودة في خطة الطالب(المادة الأصلیة في حالة عدم وجود  * 

  ).علیك اختیار تصنیف مكافئھلذا (  تكون مكافئھ أي المادة الأصلیة غیر مطروحة في الجدول -ب.    المادة غیر مطروحة في الجدول -أ
  .دارس المادة سابقاً  -ج
 
    .  الشعبأیقونة  بالضغط على جیلھا یختار الطالب المادة المراد تس-

   ) علوم عسكریة( مثال مادة   وشعب وأسم المدرس للمادةأوقات تظھر   
   :الشعب المطروحةجدول 

 
 
 
 
 

 



 ٢

     . المراد تسجیلھا بالضغط على أیقونة تسجیل  الشعبة  یختار الطالب-
  

  :المادة ووقتھا في جدول المواد المسجلة تظھر    
  

  :لمسجلة المواد ا 

  
  
  .    یمكن الضغط على أیقونة الحذف  معینھ عن تسجیل مادةالتراجع في حالة -

    .اختیارھاحیث یتم حذف المادة المسجلة التي تم    
  

   .         اعتماد التسجیلأیقونةعند الانتھاء من تسجیل المواد یتم الضغط على * 
  
    :یظھر برنامج المواد المسجلة للطالب مباشرة  
  

  :برنامج المواد المسجلة 
  

  
  

             ) .   طباعة  (   طباعة البرنامج بالضغط على كلمة  إمكانیة -
    

  

  :        مواد یمكن إعادتھا -٣
  

  . لأي تصنیف تابع لھا إعادتھا معرفة المادة المراد -  
  

     :جدول تصنیف المادة 
  
  
  
  
  
  
  
  
  )إعادتھا  مواد یمكن إظھار( في حقل  الماوس  بوضع باستخدام الإیقونة الضغط على -
  

 ، أو تم  لدرجة البكالوریوسفأكثر% ) ٧٠(عند اختیار تصنیف معین لا یتم إظھار المواد الناجح بھا وعلامتھا   :  ملاحظة
  ) . ناجح استدراكيأوناجح بدون علامة  (معادلتھا 

  . نفس الخطوات السابقة في تسجیل أي مادة  -



 ٣

    :اه إلىالانتب
  

بعد اعتماد المواد من قبل الطالب لا یمكن الدخول على شاشة تسجیل المواد بل یتم الدخول على شاشة السحب   - أ
  .والإضافة فقط 

 .على الطالب مراجعة التسجیل في حالة اذا كان ھنالك أي خلاف في تسجیل المواد والشعب لتصویب جدولھ   - ب
   .)جدول تصنیف المواد في الخطة(  ضمن خطتھ  الطالب والمطلوبة منھ یوجد دلیل یبین الساعات التي نجح بھا- ج

  

  
  
  : كیفیة تسجیل مادة مكافئة -٤
     

  نѧسخة مѧن   وأیѧضا توجѧد  المرشѧد وذلك من خلال . یجب على كل طالب معرفة المواد المكافئة التي تكون ضمن خطتھ          - أ
  .المواد المكافئة على نظام التسجیل الآلي 

  .السابقة ولكن یتم اختیار التصنیف مادة مكافئھ  نفس الآلیة -ب     
  

  .یتم تسجیل المادة المكافئة في حالة عدم طرح المادة الأصلیة الموجودة في خطة الطالب 
  

  :جدول تصنیف المادة 

  
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  :تخرج / كیفیة تسجیل مادة البدیلة -٥

  

 الأصولمعتمد حسب المخصص والنموذج ال  المادة البدیلة بناء علىلإضافة على الطالب مراجعة دائرة القبول والتسجیل -أ
  .من قبل المسجل المعني مواد البدیلة  الفي جدول المادة البدیلة إدخاللیتم 

  .نفس الآلیة السابقة ولكن یتم اختیار التصنیف مادة بدیلھ   -ب
  

  :جدول تصنیف المادة 
  

  
  

  .) ١٩و  ١١  ( المادة یتم تسجیل المادة البدیلة وفق تعلیمات منح درجة البكالوریوس
  

  ) .المدخل من قبل المسجل(ء إدخالھا سابقا في برنامج جدول المواد البدیلة  عند اختیار تصنیف بدیلھ یظھر المادة البدیلة للطالب بنا-
  

   :إلىالانتباه 

  : یكون السبب  الآلي التسجیلبرنامج المادة البدیلة في إظھار في حالة عدم 
  .  أو قد درسھا سابقاملغاة وأ المادة البدیلة شعبتھا مغلقة  تكونأو ،)من قبل المسجل ( في برنامج المواد البدیلة  البدیلةإدخالعدم 



 ٤

  :ملاحظات عامة 
  

مخصص ومعتمد النموذج تعبئة العلیك ) تزامن( تسجیل المادة المتقدمة مع المتطلب السابقأوفي حالة تسجیل مادة بدون متطلب سابق *  
 .أو تزامن سابق ادة بدون متطلب  المتسجیل السماح لك نظام من قبل دائرة القبول والتسجیل بحیث یتمال إدخالھ على  لبتمالأصولحسب 

ساعات للفصل ) ٩(ساعة في الفصل الأول أو الثاني وأیضا ) ١٨ (تسجیل الحد الأعلى للساعات للطلبة المتوقع تخرجھم بواقع *  
 . المتبقیة المواد لتسجیل والإضافةمراجعة المسجل خلال فترة السحب الصیفي ل

 لمعرفة ONLINEالدخول على نظام الالكتروني . (ساعة من تسجیل الفصل الحالي  ) ٤٨( الرصید النھائي للطالب سیظھر بعد *  
 ).رصیدك 

 

  : كیفیة تسجیل مادة حرة -٦
  

  .  عند اختیار تصنیف مادة حرة یظھر حقل مباشرةً مخصص لإدخال رقم المادة - أ 

  .ة حرة في حالة وجود تصنیف مادة حرة في خطة الطالب یظھر في جدول التصنیف ماد -  
  

  :ملاحظة  

   .التأكد من إدخال رقم المادة صحیح -
  . ام لا التأكد ھل المادة الحرة مطروحة في الجدول الدراسي-
  . تكون المادة الحرة من خارج خطة الطالب -
  

  . في تسجیل المواد نفس الآلیة السابقة   -ب
  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  : كیفیة تغییر الرقم السري -٧
   

  . الدخول على شاشة  الرئیسیة  برقم سري  متفق علیھ طالب و موظف التسجیل -
  

      

   :أدناه تسجیل مواد كما ھو واضح أو استعلامد ظھور شاشة الطالب علیك تغیر كلمة السر مباشرة قبل عمل أي عملیة عن -
  
 

  
  :ملاحظة مھمھ  -
  

  . خانات ) ٨( تجاوز ت كلمة السر یجب ان لا -
  . كانت باللغة العربیة أو اللغة الانجلیزیةإذا الانتباه في إدخال كلمة السر -
  .على لوحة المفاتیح  (caps lock) دخال باللغة الانجلیزیة یجب الانتباه إلى مفتاح  كان الإإذا -
  


